ADIM 2: HAZIRLANMASI GEREKEN ZORUNLU
EVRAKLAR

Dosyanizin eksiksiz olmasi slrecin onaylanmasi icin sarttir. Gerekli tim evraklari
https://www.aso.org.tr/hizmetler adresi Yerli Mali Belgesi boluminden temin
edebilirsiniz. Toplam 13 adet zorunlu belgeyi doldurarak sisteme eklenmelisiniz.
Lutfen belgeleri asagidaki detaylara gére hazirlayiniz:

~ ANKARA SANAYi ODASI
YERLI MALI BELGESI (YMB) .
HAZIRLIK VE BASVURU REHBERI

ehber, Firmanizin Yerli Mali Belgesi basvuru sirecini basindan sonuna kadar
Iksiz ve hatasiz yuriitmesini saglamak amaciyla adim adim detaylandiriimistir.

gADIM 1: YERLiI KATKI ORANI HESAP CETVELI NASIL
HAZIRLANIR?

indirilen sablon icerisinde yer alan Ek-3A tablosu, basvurulan driiniin 1 birim adetinin tretimi icin
kullanilan malzemeleri ve bu malzemelerin miktarlarini gosteren tablodur. Ek-3B  Nihai Uriin
iscilik Giderleri tablosu 1 triinii tretirken yapilan iscilik hesabi ve Ek-3C Genel Giderler tablosu
yine 1 Urunu uretirken hesaplanan giderlerdir. (Makine ve techizata iliskin bakim, onarim giderleri,
kira giderleri, amortisman giderleri, enerji/ulastirma/su giderleri,vb)

1.Basvuru Dilekgesi: Firma yetkilisi tarafindan kase imza yapilmasi gerekmektedir.

2.Giincel Satis Faturasi: Faturadaki drlin adi, basvuru yaptiginiz Grtinle birebir ayni
olmalidir. Faturadaki birim fiyat, EK3-A tablosunda hesaplanan toplam maliyetten
kesinlikle dusuk olmamalidir.

3.Sanayi Sicil Belgesi (SSB): Vizesi gecerli olmali, belge tek bir PDF olarak
yuklenmeli ve basvuru yapilan Urtin belge tzerinde kesinlikle yazmaldir.

4.Hesap Cetvelinin onaylayan Mali Miisavirin Oda Kayit Belgesi (Ruhsati)
CETVELi DOLDURUKEN DIiKKAT EDILECEK HUSUSLAR e el
5.ilgili aya ait muhtasar ve ekinde yer alan aylik prim ve hizmet bildirgesi (SGK

e Malzemelere ait faturalarda yer alan birim fiyatlar, tabloya ayni sekilde yazilmalidir. Hi ; =
BILDIRGESI) eklenmelidir.

e Malzemenin temin edildigi Firmanin Sanayi Sicil Belgesi bulunuyor ve bu belgede satin alinan

malzemelerin Uretildigi goruliyorsa SSB/Mistahsil (E/H) bolimi E(evet) secilmelidir. 6.ithal girdilere ait faturalar ve gumrilk girig beyannameleri (Tek PDF belgesi

olarak): ithal faturalar/beyannameler sirayla eklenmelidir. Cok kalemli faturalarda
hangi kalem analizde yer aliyorsa isaretlenmelidir. Eger fatura var, gumrik giris
beyannamesi yoksa GTIP yazilmamalidir. GTIP yazilabilmesi igin Beyanname
gereklidir. ithal fatura tarihleri eski olmasi durumunda, basvuru tarihinden 1 yil 6nceki
T.C Merkez Bankasi déviz kuru alinarak hesaba dahil edilmelidir.

o Eger Uretici firmanin SSB’sinin temin edilemedigi durumlarda Sanayi ve Teknoloji Bakanliginin
http://lonca.gov.tr web adresinden “Firma Adi” secilmeli ve ismi yazilmalidir. Firma burada
g6zukir ve Urettigi Urlnler arasinda sizin alim yaptiginiz malzeme varsa ekran gorinttsu
ciktisi ahnip ilgili faturanin arkasina eklenmelidir. SSB/Mustahsil (E/H) bolimi E(evet)

secilmelidir. Bu sayede Sistem otomatik %40 oranini belirleyecektir. ] : o _
7.Mali Rapor: SMMM/YMM ve Firma Yetkilisi tarafindan kase - imza yapilarak

e Bu oran yetersiz ya da yukari yonli degistiriimek isteniyorsa Sanayi Sicil Belgesi olan bu eklenmesi gerekmektedir.

firmalarin, Yerli mali belgeleri de eklenmelidir. YMB'si Uizerinde yazan yerli katki orani, EK3-A
tablosu “YKO (%) (Manuel girilmeli)” bolimune yazilmalidir. Sistem otomatik bu orani
alacaktir. .

8.Mali Verileri inceleme izni: Firma Yetkilisi kase-imza yapilarak eklenmesi
gerekmektedir.

9.Taahhiithame: Firma yetkilisi kase-imza yapilarak eklenmesi gerekmektedir.

10.Uretici veya iireticiyi temsil ve ilzama yetkili kisi/kisilerin imza sirkiilerinin

malzemeler icin SSB/Mustahsil (E/H) bolumi H(hayir) ; =
asli veya noter onayli sureti eklenmelidir.

olarak secilmelidir. Bu bu durumda ithal olacaktir.

11.Uretim Hesabi, Uretim Regetesi: Uriinin imalat sirecini (prosesini) ve iretim
regetesini agiklayan, firmanin antetli kagidinda hazirlanmis ve firma tarafindan kase-
imza yapilmis ¢alisma eklenmelidir.

« ithal Fatura olmasi durumunda GTiP yazilmamaktadir.
Eger ithal kalemlere iliskin GTIP yazilarak 0,1 ve 0,6 katsayilarind
yararlanilmak isteniyorsa,araci firmadan gimrik giris beyannam
talep edilerek dosyaya eklenmelidir. GTiP’ler Beyanname

Ozetle GTiP yazilabilmesi icin Beyanname gereklidi 12.Yillik Isletme Cetveli: Sanayi ve Teknoloji Bakanlgi sitesinden temin edilmektedir.



itli oldugu belirtilen girdilere ait fatura, iireticisinin Sanayi Sicil Belgeleri,Ye
eleri ve Yerli Katki Orani Raporlari (Tek PDF belgesi olarak):

rli Fatura Dosyasinin her bir kalem sirasiyla Fatura — Alt Fatura (varsa) — SSB/Lonca
ekran goruntisu seklinde hazirlanmasi gerekmektedir. Alt Fatura yerine eski uygulama olan
tedarikci yazisi artik kabul edilmemektedir. Ayni sekilde irsaliyede kabul ediimektedir. Alt
Faturada birim fiyatin goziikmesine gerek yoktur.

Gok kalemli faturalarda hangi kalem analizde yer aliyorsa isaretlenmelidir. Uretici firmanin
SSB’sinin temin edilemedigi durumlarda Sanayi ve Teknoloji Bakanliginin http://lonca.gov.tr
web adresinden dretici firmanin SSB’sinde yer alan Urlnlerinin goérindiugi ekran ¢iktisi
eklenmelidir. Alim yapilan firmanin bu Grini Uretip Uretmedigi buradan kontrol edilmeli ve
uygunsa ekran goruntisu ilgili faturanin arkasina eklenmelidir.

YKO (manuel girilmeli) bolimine, alim yapilan firmanin ilgili malzeme igin Yerli Mali Belgesi
bulunmasi durumunda, belgede yer alan Yerli Katki Orani kadar deder manuel olarak
yazilmalidir. Bu Yerli mali belgesi ilgili faturanin arkasina eklenmelidir. E§er yoksa bu bdlim
bos birakiimahdir. Aldiginiz firmanin sanayi sicil belgesi/lonca ekran goruntiisi oldugu igin
sistem %40 yerli kabul edecektir.

ADIM 3 : EN SIK YAPILAN HATALAR

1. Yerli Faturalar arasinda tedarikgi yazisi ya da irsaliye eklenmesi.
Yerli faturalar arasinda tedarikci yazisi ya da irsaliye kabul edilmemektedir. Boyle bir durumd
alt fatura eklenmelidir. (Birim fiyati gozikmeyebilir)

2. Mali Rapora ve Ek3-D tablosuna Kase - imza yapilmadan eklenmesi.
Mali Rapor SMMM/YMM ve Firma Yetkilisi tarafindan kase ve imza yapilmasi gerekmektedir.

3.Fatura ile Ek3-A'da yer alan birim fiyatlarin farkli olmasi
Faturalardaki birim fiyat ile Ek3-A'da yer alan birim fiyatlar ayni olmalidir.

4. Satis Faturasinda yer alan birim fiyatin, toplam maliyetten diisik olmasi.
Satis Faturasinda yer alan birim fiyat, hesaplanan toplam maliyetten disuk olamaz.

5. Yerli Katki Orani Hesap Cetveli sisteme yiklenirken sadece D Tablosunun
Uriin béliimiine yiiklenen Cetveli sisteme yiiklenirken (A-B-C-D) tek PDF

6.Sanayi Sicil Belgesinin gincellenmemesi.
Basvurulan Uriin Sanayi Sicil belgesinde yer almalidir.

7.TUR(teknolojik tiriin belgesi) eklenmeden basvurunu
Yazihm Urinleri igin TUR (teknolojik tiriin belgesi

DIM 4: SIK SORULAN SORULAR

BASVURU YAPTIM. NE YAPMAM LAZIM?

1.https://sanayi.org.tr giris yapilip, Tum evraklar hazirlandiktan sonra basvuru
tamamlanir.

2.Basvuru sistem Uzerinden Ankara Sanayi Odasi'na (ASO) gelir ve 1-2 gin
icerisinde "On inceleme" asamasindan geger.

3.Eksiklik tespit edilirse, basvuruda belirtmis oldugunu numara veya e-posta
adresinize gelen bilgiyle beraber iade edilir. Duzeltme gerekgesi sistemin
icerisinde yazmaktadir.

4.Eksikleri gidermek icin https://sanayi.org.tr basvuru takip bolumuine girip,
dizeltme gerekcesine uygun sekilde revizeleri yaparak dosyayi yeniden
gobndermeniz gerekir. Dosyalar onaylandiginda eksper tarafindan kabul edilir
ve her hafta Pazartesi glinleri evrak dagitimi yapilr.

UCRETLERI YATIRDIM NE YAPMAM GEREKIYOR?

Eksper ilgili basvuru dosyasini inceleyip onayladiktan sonra, yine tarafiniz gelen
sms/mail bilgilendirmesiyle https://sanayi.org.tr adresi basvuru takip boliminden
dekontlari ayri ayri yuklemeniz ve basvuruyu iletmeniz gerekmektedir. Bu islem
sonrasinda tarafimiza gelen dosyada dekont kontrolii gerceklestikten sonra
onay icin TOBB’a gonderilmektedir.

NEREYE NE KADAR UCRET YATIRACAGIM?

Eksper dosyanizi inceleyip onayladiktan sonra size SMS/E-posta ile
bilgilendirme gelir. Bu asamada asagidaki iki ayri Ucretin yatiriimasi ve
dekontlarin https://sanayi.org.tr “Basvuru Takip” bolimine ayri ayr yiklenmesi
gerekmektedir.

ASO Belge Ucreti: 7.500 TL
Tirkiye is Bankas! Baskent Subesi: TR68 0006 4000 0014 2990 0037 53

TOBB Onay Ucreti: 2.000 TL (Asagidaki hesaplardan birine yatirilabilir)
Turkiye is Bankasi Akay Subesi: TR10 0006 4000 0014 2010 7855 29
Halkbank Cukurambar Ticari Subesi: TR14 0001 2001 3110 0016 0000 38
Vakifbank Merkez Subesi: TR21 0001 5001 5800 7293 5864 13

Akbank Bakanliklar Subesi: TR35 0004 6001 5388 8000 0690 72

Ayrica Guncel Ucret ve hesap bilgileri ASO/Hizmetler/Yerli Mali sekmesi
Uzerinden ulasilabilir.

BELGEM HENUZ ONAYLANMADI?

TOBB’a onay icin gonderilen basvurularda net bir onay suresi bulunmamaktadir.
Onaylanmas! ya da iade olmasi durumunda yine tarafiniza bilgilendirme
yapilmaktadir. Dosya iade olmasi durumunda heyet tekrar firma ziyareti
yapmayacaktir.



